QUY TRINH NQI BQ GIALQ
HOA GIAI O CO SO THU ,
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s

1. Thi tyc cong nhén t0 trudng to hoa giai
- Mé s6 TTHC: 2.00095
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc

Bude Trach nhiém Thoi gian
thue Pon vi thue hién on Noi dung cong viéc S
hicn : : thuc hién : ; thuc hién

2 Lz N - Hudng dan, kié inh hop 18, thanh phan ho so th
Pidm tiép nhan va tra uong dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phéan ho so theo quy

X . X dinh
két qua giai quyét A
Buéc | | TTHC - Trung tam | Can b ti ép nhén + Truong hop ho so day du: so héa hd so, chuyen hd so trén th‘)r}g .tmh
phan mém mét cira va ho so gidy kem theo (neu c0). thot gian

Phuc wvu hanh chinh

: -
cong chp xa Truong hop hé so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, c4

nhan bo sung hd so theo dung quy dinh

1/2 ngay

Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so e
lam viéc

- Tham dinh, xt ly h so, trinh Lanh dao phong xem xét két
qua giai quyét ho so;

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai
quyét, trinh Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét, chuyén 2,5 ngay
Cong chuc van thu phat hanh; lam viéc
- Van thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua toi Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua tap trung.

Vian phong HDND &

Buoe 21 UBND céip xa




Piém tiép nhan va tra
két qua giai quyét

Buéc 5 | TTHC - Trung tam CS; tgo g_irll(et Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Iiﬁg?g it;llh
Phuc vy hanh chinh qua tap & &
cong cap xa

2. Thu tuc cong nhan hoa giai vién
- Ma s6 TTHC: 1.002211
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc
Budc . - N
thue Don vi thue hién Trach nl.l}em Noi dung cong viéc Thot san
hién thuc hién thuc hi¢n
pi im tiép nhan va tra ;illjlli:(mg dan, ki€m tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy
két qua giai quyét A
K +
Buéc1 | TTHC - Trung tam | Can bé tiép nhan Truong hop hd so day du: so hoa ho so, chuyen hé so trén th\mg .tmh
\ , phan mém mot cira va ho so gidy kem theo (neu c0). thot gian
Phuc vu hanh chinh , ,
cone cAp x3 + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng din to chirc, ca
& cap nhan bd sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 1‘/2 neay
lam viéc
- Tham dinh, xtr ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két
qua giai quyét ho so;
Bude 2 Van phong HDND & - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai 7 2.5 nod
UBND cap xa n , quyét, trinh Lanh dao UBND xa xem xé&t, phé duyét, chuyén N gﬂy
Cong chuc < LA lam viéc
van thu phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chuc chuyén két qua t6i BO phan tiép nhan ho so va
tra két qua tap trung.

Bude 5 Diém ticp nhan yatra Ca? ]20 tra ket Tra két qua cho to chtic, c4 nhan th\mg .tmh

két qua giai quyét qua tap trung thoi gian




TTHC - Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

3. Tha tuc thodi lam hoa giai vién
- Ma s6 TTHC: 2.00093

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc

Bwoc

thuc Don vi thuc hién Trach nl.lfgm Noi dung cong viéc Thot san
hién T : thuc hién : : thuc hién
Piém tiép nhan va tra (-iIII{ILIO'ng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy
két qua giai quyét ' ; p X 5 12 A A
. X +
Buée 1 | TTHC - Trung tam | Cén b tiép nhan Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén Kh(?pg .tlnh
\ . phan mém mat cira va ho so gidy kem theo (neu c0). thoi gian
Phuc wvu hanh chinh
cone cAp x3 + Truong hop hé so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca
g cap nhan bd sung hd so theo dung quy dinh
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 1‘/2 neay
lam viéc
- Tham dinh,, Xﬁ"l}'/ h so, trinh Lanh dao phong xem xét két
qua giai quyét ho so;
Bude 2 Van phong HDND & - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai 75 nod
UBND cép xa \ , quyét, trinh Lanh dao UBND x4 xem xét, phé duyét, chuyén »> N5ay
Cong chuc 9 s lam viéc
van thu phat hanh,;
- Van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chuc chuyén két qua téi BO phan tiép nhan ho so va
tra két qua tap trung.
Buéce 3 Diém ticp nhan va tra Ca? 13‘-’ tra ket Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Kh(?pg .tmh
két qua giai quyet qua tap trung tho1 gian




TTHC - Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

4. Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién
- Ma s6 TTHC: 2.00208

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc

Bwoc

thuc Don vi thuc hién Trach nl.lfgm Noi dung cong viéc Thot san
hién T : thuc hién : : thuc hién
Piém tiép nhan va tra (-iIII{ILIO'ng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy
két qua giai quyét ' ; p X 5 12 A A
. X +
Buée 1 | TTHC - Trung tam | Cén b tiép nhan Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén Kh(?pg .tlnh
\ . phan mém mat cira va ho so gidy kem theo (neu c0). thoi gian
Phuc wvu hanh chinh
cone cAp x3 + Truong hop hé so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca
g cap nhan bd sung hd so theo dung quy dinh
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 1‘/2 neay
lam viéc
- Tham dinh,, Xﬁ"l}'/ h so, trinh Lanh dao phong xem xét két
qua giai quyét ho so;
Bude 2 Van phong HDND & - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai 75 nod
UBND cép xa \ , quyét, trinh Lanh dao UBND x4 xem xét, phé duyét, chuyén »> N5ay
Cong chuc 9 s lam viéc
van thu phat hanh,;
- Van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chuc chuyén két qua téi BO phan tiép nhan ho so va
tra két qua tap trung.
Buéce 3 Diém ticp nhan va tra Ca? 13‘-’ tra ket Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Kh(?pg .tmh
két qua giai quyet qua tap trung tho1 gian




TTHC - Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

5. Thi tuc thue hién hd tro khi hoa giai vién gip tai nan hoic rii ro anh huéng dén sirc khée, tinh mang trong khi thue
hién hoat dong hoa giai
- Ma s6 TTHC: 2.000424

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc

Bude Trach nhiém Thoi gian
thuce Pon vi thue hién oA NOi dung cong viéc £
hién T : thuc hién : : thuc hién
Piém tiép nhan va tra ;illr{lgong dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy
két qua giai quyét A
K +
Buéc | | TTHC - Trung tam | Can bé tiép nhan Truong hop hd so day du: so héa hd so, chuyen ho so trén Kh(‘)r}g 'tmh
\ , phan mém mat cira va ho so gidy kem theo (neu c0). thoi gian
Phuc wvu hanh chinh
cone cAn X3 + Truong hop hé so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chic, ca
& cap nhan bd sung hd so theo dung quy dinh
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 1‘/2 neay
lam viéc
- Tham dinh,, Xfr‘ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két
qua giai quyet ho so;
, Vin phong HPND & - La?h d‘ao ph~ong kiém tra, xac~nha_1n du:’ thaoAket qua giai ‘
Budc 2 IS quyét, trinh Lanh dao UBND xa xem xé&t, phé duyét, chuyén 2,5 ngay
UBND cap xa A . < L1 \  n
Cong chtrc van thu phat hanh; lam viéc

- Van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua toi Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua tap trung.




Piém tiép nhan va tra
két qua giai quyét
Budc 3 | TTHC - Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cép xa

Can b tra két
qua tap trung

Khong tinh

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan o
thot giany |

* Ghi chu:

- P6i v6i Truong hop hd so chua du diéu kién giai quyét: yéu cau bd sung khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan hd
so (trir truong hop phap ludt chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian).

- Truong hop thu tuc thu phi, 18 phi trudc: Can b tiép nhan hd so co trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh murc thu phi, 1& phi
theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 18 phi tap trung ctia Trung tim PVHCC.

- Trudng hop thi tuc thu phi, 18 phi sau: can bo tiép nhan cin ctr két qua giai quyét ho so, co trach nhiém xac dinh mirc thu phi, 16

phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém tra két qua tap trung dé chuyén sang Piém thu phi, 1¢ phi tp trung cta Trung tim
PVHCC.
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